
MANUALE OPERATIVO
INSERIMENTO VOTI PER SCRUTINIO ELETTRONICO

Dal sito dell'istituto selezionare la voce in alto a sinistra “Scrutinio elettronico” delle “Aree 
dell'Istituto”, oppure andare direttamente sul sito:

http://www.ismarconi.lt.scuolafamiglia.net/_hp/sito/admin/index.php

digitandolo nella barra indirizzi del browser (internet explorer, mozilla, etc.) e premere invio.

Apparirà a questo punto la seguente finestra:

digitare negli appositi spazi il nome utente (username) e la chiave di accesso (password) 
consegnatavi dalla dirigenza dell'Istituto Marconi, poi cliccare sul bottone LOG-IN.

Se sono stati inserite correttamente nome utente e chiave di accesso si passerà alla 
seguente schermata:

http://www.ismarconi.lt.scuolafamiglia.net/_hp/sito/admin/index.php


Selezionare la voce “Scrittura Proposte di Voto Scrutini”; il sistema vi proporrà di selezionare 
la scuola e l'anno di riferimento a mezzo della seguente schermata:

l'anno è già impostato a 2009, mentre per la scuola seguire le seguenti indicazioni:

Per il Biennio comune ITIS, Triennio Informatica ITIS, Liceo Tecnologico diurno 
selezionare:

(0001) ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE E LICEO SCIENTIFICO TECNOLOGICO [GUGLIELMO 
MARCONI]

Per Liceo Tecnologico serale

(0003) ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE E LICEO SCIENTIFICO TECNOLOGICO [GUGLIELMO 
MARCONI]

Per il Corso Dirigenti di Comunità diurno

(0004) ISTITUTO TECNICO ATTIVITA' SOCIALI [GUGLIELMO MARCONI]

Per il Corso Dirigenti di Comunità serale

(0005) ISTITUTO TECNICO ATTIVITA' SOCIALI [GUGLIELMO MARCONI]

Al termine della selezione cliccare sul bottone “IMPOSTA L'ANNO SELEZIONATO”.

A questo punto si presenterà quanto segue:



Qualora erroneamente non si sia selezionata la scuola corretta, cliccare sulla voce “Anno di 
riferimento” in alto alla destra di Frazione temporale, per ripetere la selezione.

Per proseguire nell'inserimento cliccare sul simbolo della matita sotto la dicitura SEL, 
posizionata sulla destra alla fine della riga dopo FINE SCRUTINI.

Ora saranno disponibili le proprie classi:

Selezionare la classe di cui si vogliono inserire i voti cliccando sul simbolo della matita 
corrispondente sotto la dicitura SEL, a questo punto sarà possibile inserire i voti e registrarli 
seguendo le indicazioni del sistema.



Per ogni alunno si deve obbligatoriamente inserire:

Il voto unico nella casella denominate “ALTRO”
Il numero delle assenze parziali (relative al secondo periodo didattico)
La proposta del voto di condotta

Al termine dell'inserimento premere il tasto salvare con i bottoni preposti (SALVA ED ESCI, 
oppure SALVA E CONTINUA)

Attenzione: se non si registrano i dati inseriti, si cambia pagina o si chiude la finestra del 
Browser, i dati andranno persi e dovranno essere ridigitati.



Al termine delle operazioni di inserimento è necessario comunicare al sistema il termine della 
sessione di lavoro, effettuando il LogOut mediante un click sulla corrispondente voce indicata 
in figura con la freccia:

Questa operazione impedisce a chiunque successivamente utilizzi il computer di poter 
modificare i voti personali, anche qualora venga lasciato incustodito, pertanto questa 
operazione deve essere obbligatoriamente effettuata al fine di preservare la sicurezza e la 
privacy degli alunni.
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